RVL/VL

Sie planen sich beruflich neu zu orientieren? Sie interessieren sich sehr fur kaufmannische
Prozesse und sehen hier eine Perspektive fir sich? Auch wenn Sie bisher nur wenig Erfahrung
im kaufmannisch- verwaltenden Bereich haben oder Ihr Wissen mal eine Auffrischung
vertragen konnte, fir uns kein Problem.

Unser Vorbereitungslehrgang fir eine kaufmannische Umschulungeb&ieigezielt vor. Im
Anschluss sind Sie startbereit eine weiterfuhrende Umschulung zum Kaufmann/-frau fur
Buromanagement oder zum Industriekaufmann/-frau zu beginnen.

Das Mitteldeutsche Institut fr Qualifikation und berufliche Rehabilitation, kurz MIQR, ist
mit seinen sechs Standorten in Mitteldeutschland seit Giber 18 Jahren Ihr kompetenter
Ansprechpartner rund um die kaufmannische Aus- und Weiterbildung.

Der Vorbereitungslehrgang fir eine kaufmannische Umschulung eignet sich
insbesondere fir Personen die:

Ihren bisherigen Beruf nicht mehr ausiiben kénnen

- einem neuen Berufsfeld gegeniber aufgeschlossen sind

- lhr vorhandenes Wissen vertiefen und auffrischen mdchten

- in Industrie, 6ffentlicher Verwaltung oder dem Dienstleistungsbereich in Zukunft
arbeiten méchten

- diese Ziele mit einer kaufmannischen Umschulung erreichen wollen

Die besten Voraussetzungen haben Sie mit:

- einer abgeschlossenen Berufsausbildung
- oder mehrjahriger Berufserfahrung

- oder ein Hauptschulabschluss

- Interesse an vielfaltigen Tatigkeiten

- einer kundenorientierten Arbeitsweise

Wie ist der Ablauf?

Wir bieten Ihnen den Vorbereitungslehrgang halbjahrlich an (Frihjahr und Herbst), mit einer
Dauer von drei Monaten (MontagFreitag; 8°— 15°° Uhr). Die Teilnahme ist nicht
verpflichtend fur eine anschlieRende Umschulung, eignet sich allerdings hervorragemd um
soliden Grundkenntnissen in eine weiterfihrende Ausbildung zu starten.

Folgende Inhalte werden vermittelt:

- allgemeine Wirtschaftslehre
- Burowirtschaft und Organisation



- Rechnungswesen

- elektronische Datenverarbeitung (MS Office)
- Wirtschaftsenglisch (Grundlagen)

- kaufmannische Mathematik

- kaufmannischer Schriftverkehr und Deutsch
- Methodentraining

Was zeichnet uns aus?

Ein positives Umfeld ist die wichtigste Grundlage zum erfolgreichen Lernen. Daher bieten
wir Ihnen eine erstklassige und zertifizierte Schulung in modern ausgestatteten
Schulungsraumen. Unsere qualifizierten und erfahrenen Dozenten aus den verschiedenen
Fachgebieten unterrichten Sie in hoher Qualitat und betreuen Sie individuell vor Ort. Auf
Wunsch bieten wir Ihnen in unseren Raumlichkeiten auch Gesundheitssport und
Entspannungstraining.

Weiterhin stehen Ihnen als Ansprechpartner auch Sozialpadagogen, Arbeitspadagogen und
Arbeitspsychologen zur Verfugung. Dadurch kénnen wir Sie, in jeder Phase, auf ihnrem Weg
der beruflichen Neuorientierung tatkraftig unterstutzen.

Was bedeutet das fiir mich?

Der Vorbereitungslehrgang ist die ideale Grundlage fur alle die eine Umschulung zum
Kaufmann/-frau fir Baromanagement oder zum Industriekaufmann/-frau planen und sich
vorher wesentliche Grundlagenkenntnisse aneignen méchten.

Haben Sie Interesse oder weitere Fragen? Herr Schmidt und sein Team beraten Sie gern.
Kontaktieren Sie uns unter 03681 455143-0 gadretariat_shl@miqgr.de
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