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und mehr erfahren.

Kosten
Werden bei Vorlage eines Bewilli-
gungsbescheids durch den Kosten-
träger übernommen. 

Präsenz
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Das Mitteldeutsche Institut (MIQR) ist ein flexibler sozialer Dienstleister. Wir bieten Ihnen 
optimale und ganzheitliche Schulungsbedingungen durch ein angenehmes Ambiente, 
kombiniert mit engagierten Mitarbeitern und einer modernen Lernplattform.

Leistungen zur Teilhabe am Arbeitsleben (gem. SGB IX)

Trägerzulassung nach AZAV für alle Wirtschaftsbereiche, bundesweit

Allgemeine Inhalte / Schlüsselqualifikation u. a.

►  Wirtschaftslehre (Betriebswirtschafts- und Volkswirtschaftslehre)

►  Bürowirtschaft / -organisation (betriebl. Organisation / Funktionszu-
sammenhänge, Arbeits- / Organisationsmittel, Arbeitssicherheit)

►  Rechnungswesen (Einführung externes / internes Rechnungswesen)

►  Kaufmännische Datenverarbeitung (Daten vorbereiten und  
verarbeiten, kfm. Steuerung und Überwachung, kfm. Berichtswesen)

►  Businessenglisch (Wortschatztraining, Gesprächsführung)

►  Fachmathematik (grundlegende fach- und handelsbezogene 
Rechenarten, Prozentrechnung- und Zinsrechnung, Handelskalkulation)

►  Kaufmännischer Schriftverkehr (Maschinenschreiben, Geschäfts-
korrespondenz)

►  Grundlagen EDV (Betriebssysteme, MS-Office, ECDL)

►  Methodentraining / Bürokommunikation (Lernmethoden,  
Kompetenzen im Beruf)

►  Mentaltraining / Gesundheitssport (Entspannungsmethoden,  
Wirbelsäulengymnastik)

QR-Code scannen 
und mehr erfahren.

Der Vorkurs beinhaltet die arbeitsmarktnahe Schulung von 
grundlegenden, kaufmännisch-betriebswirtschaftlichen Inhal-
ten und allgemeinen Schlüsselqualifikationen, um Ihnen 
eine passgenaue Umschulungsvorbereitung zu gewährleis-
ten. Somit wird sichergestellt, dass zum Beginn der Umschu-
lung alle Teilnehmer über das gleiche Basiswissen verfügen 
und erhöhen so Ihren nachhaltigen Lernerfolg.

Abschluss
Teilnahmezertifikat

Dauer und Unterrichtszeit
Vollzeit: 3 Monate,  Montag bis Freitag ab 8:00 Uhr

Beruflich-qualifiziernde Inhalte u. a.

28.03.2023 bis
03.07.2023Reha-Vorbereitungslehrgang | RVL

3 Monate

Mitteldeutsches Institut 

für Qualifikation und 

berufliche Rehabilitation MIQR 

Erfurt (Hauptsitz)

Heinrichstraße 89 | 99092 Erfurt
Telefon 0361 511 503 0 
erfurt@miqr.de | www.miqr.de

Suhl Leipzig

Puschkinstraße 1 Landsberger Str. 23

98527 Suhl 04157 Leipzig

Dresden Chemnitz

Löscherstraße 16/18 Parkstraße 28

01309 Dresden 09120 Chemnitz

Berlin (Süd) Berlin (Nord)

Trachen- Prenzlauer

bergring 93–93a Promenade 28

12249 Berlin 13089 Berlin

Soziale Medien

 MIQRHaupt     mitteldeutsches.institut
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Zielgruppe und Ziele
Personen, die:
•  ihr kaufmännisches und betriebswirtschaftliches 

Wissen vor Beginn einer Umschulung auf- und 
ausbauen bzw. vertiefen möchten

•  in der betrieblichen oder öffentlichen Verwal-
tung arbeiten wollen

•  einen individuellen Neueinstieg durch eine kauf-
männisch-betriebswirtschaftliche Umschulung 
anstreben

•  in den Bereichen gewerbliche und soziale Wirt-
schaft, Service, Gesundheitswesen, Logistik, 
Industrie oder Werbung tätig werden wollen

Voraussetzung und Ihre Motivation
•  mindestens Hauptschulabschluss bzw. abge-

schlossene Berufsausbildung oder mehrjährige 
Berufserfahrung

•  Freude am Umgang mit Kunden
•  Interesse an der Arbeit in einem kompetenten 

Team 
•  Gefallen an kaufmännischen und betriebswirt-

schaftlichen Themen
•  Spaß an abwechslungsreichen Tätigkeiten

Sie erhalten
•  modern ausgestattete Schulungsstätten in angenehmer Arbeits- und Lernatmosphäre
•  individuelle Förderung durch ein engagiertes Team
•  abwechslungsreiches Bildungsprogramm
•  Vermittlung von fachübergreifenden Inhalten
•  optional: Gesundheitssport und Entspannungstraining

Ihr Fachpersonal am MIQR
•  Fachdozenten
• Arbeitspädagogen
• Sozialpädagogen
• Psychologen
• Arbeitspsychologen
• IT-Ingenieure
• Wirtschaftsingenieure

optimale Voraussetzungen für den Berufseinstieg oder weitere Qualifikationen

allgemeine Inhalte 
und Schlüssel qualifikation

Vorstellung und 
Vorbereitung, 

Wahlqualifikation / 
Fachorientierung

kaufmännisch-
betriebswirtschaftliche  

Inhalte

Wissens- und Kompetenzerweiterung

passgenaue Umschulungsvorbereitung

Reha-Vorbereitungslehrgang | RVL


