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Fachkraft Lohn- und Gehaltsabrechnung

mit Lexware/DATEV

Tréger und MaBnahme sind AZAV zertifiziert, fir alle Wirtschaftsbereiche, bundesweit

“‘;:»* QR-Code scannen

ﬁ und mehr erfahren.
“ stetiger Einstieg
- ’

Bildungsgutschein Gber Jobcenter und Agentur fir Arbeit

KM | Kaufmannische Modulare
Qualifikation

Das Mitteldeutsche Institut ist ein flexibler sozialer Dienstleister. Wir bieten lhnen
optimale und ganzheitliche Schulungsbedingungen durch ein angenehmes Ambiente,
kombiniert mit engagierten Mitarbeitern und einer modernen Lernplattform.

Heutzutage ist die Verwendung von diversen Softwares in
kaufmannischen Prozessen nicht mehr wegzudenken. In
einer Kombination aus theoretischer Wissensvermittlung
und computergestutzten Anwendungsuibungen werden
Sie daher fachlich und praxisorientiert geschult.

Zertifikat
Fachkraft fur Lohn und Gehaltsabrechnung

Dauer und Unterrichtszeit
Vollzeit: 3 Monate, Montag bis Freitag ab 8:00 Uhr
(optional 1—4 Monate Praktikum)

Modulinhalte

» Grundlagen Lohn- und Gehaltsbuchflihrung (Arbeitsrechtliche
Grundlagen, Lohnabrechnung und Lohnkonto, Grundlagen des
Steuerabzugs, Grundlagen der Sozialversicherung, Ermittlung der
gesetzlichen Abzugsbetrage, Besondere Abrechnungsgruppen)

» Aufbaustufe Lohn- und Gehaltsbuchfiihrung (Besondere Lohn-
bestandteile/Personalaufwand und deren BestimmungsgroéBen,
Entgelt-/Lohnformen, Zuschldge, Sonderleistungen, laufende und

einmalige Bezlge, Sonderbezlge, Betriebliche Altersvorsorge, Reise-

kosten, besondere Entgeltempféanger)

» Lexware/DATEV Lohn- und Gehalt (Anlegen von Personalstamm-
daten, geringfluigige Beschaftigung und kurzfristige Beschaftigung,
Daten fUr die Sozialversicherungsmeldungen, Krankheit oder Urlaub
erfassen, Lohndaten erfassen und abrechnen)

m Empfohlene Modulkombination

e Kaufmannisch betriebswirtschaftliche Grundlagen
(Basismodul/Vertiefungsmodul)

Kosten

Die Kosten werden bei Vorlage
eines Bildungsgutscheins durch
den Kostentrager Ubernommen.
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